Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2020
Dyrektora MBP w Jasle

Procedura bezpieczerstwa na terenie MBP w Jasle w czasie pandemii COVID-19

- AKTUALIZACIA z dnia 31.08.2020

I. Informacje ogdlne:

1. Niniejszy dokument zostat opracowany w oparciu o wewnetrzny dokument pn. Procedura

powrotu do swiadczenia ustug dla uzytkownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jasle po

okresie zamkniecia ze wzgledu na epidemie koronawirusa COVID-19, w skrécie procedura

powrotu, wraz z aktualizacjg z dnia 31.08.2020 r., przygotowany przez zespot roboczy

powotany zarzgdzeniem nr 14/2020 Dyrektora MBP w Jasle z dnia 21 kwietnia 2020 r.

2. Procedura zostaje wprowadzona stosownym zarzadzeniem dyrektora MBP w Jasle, po

konsultacji z Organizatorem Biblioteki, powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng oraz z

administratorem budynku Jasielskiego Domu Kultury.

3. Koordynatorem catego procesu wdrozenia procedury powrotu jest zastepca dyrektora.

Il. Godziny otwarcia Biblioteki

1. Biblioteka jest otwarta dla czytelnikow wg nastepujgcego harmonogramu:

Biblioteka Gtéwna (Wypozyczalnia dla Dorostych, Oddziat dla Dzieci i Mtodziezy, Czytelnia Gtéwna):

pon. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
wt. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
$r. 8.00 — 15:30 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)
czw. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
pt. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
sob. 8:00 — 15:00 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)

Filia nr 1:
$r. 10:00-17:00 (dezynfekcja 14.00—-14.30)
pt. 9:00-16:00 (dezynfekcja12.00-12.30)

Filia nr 2:

pon. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
wt. 8:00 — 15:30 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)
$r. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
czw. 8:00 — 15:30 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)
pt. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
sob. 8:00 — 15:00 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)



Filia nr 3:

pon. 8.00 — 15:30 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)
wt. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
$r. 8.00 — 15:30 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)
czw. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
pt. 10:30 — 18:00 (dezynfekcja 14:00 — 14:30)
sob. 8:00 — 15:00 (dezynfekcja 12.00 — 12.30)

2. Godziny otwarcia mogg ulec zmianie na mocy stosownych zalecen stosownie do rozwoju sytuacji

zwigzanej z pandemig COVID-19.

3. Godziny wydarzen organizowanych przez MBP w Jasle bedg podawane oddzielnie na stronie

internetowej Biblioteki, w mediach spotecznosciowych oraz na plakatach.

lll. Organizacja zwrotdéw, kwarantanny i wypozyczen zbioréw:

a)

Ruch w Bibliotece Gtéwnej odbywa sie wejsciem od ul. Kosciuszki.

W poszczegdlnych pomieszczeniach Biblioteki moze jednorazowo przebywaé okreslona liczba
czytelnikow:

Biblioteka Gtéwna:

Wypozyczalnia dla Dorostych — 8 oséb

Oddziat dla Dzieci i Mfodziezy — 4 osoby

Czytelnia Gtéwna - 3 osoby

hol biblioteki — 4 osoby.

Filie biblioteczne - jednorazowo moze przebywac 4 czytelnikdw. Pozostate osoby czekajg w
kolejce na zewnatrz filii, przy zachowaniu 2 m odlegtosci od siebie.

Liczba uczestnikow wydarzen organizowanych w MBP w Jasle jest podawana oddzielnie dla
poszczegdlnych wydarzen.

Za liczbe oséb wchodzacych do Biblioteki sg odpowiedzialni dyzurujacy bibliotekarze.

W widocznym miejscu przed wejsciem do Biblioteki Gtdwnej i filii zamieszczone s3 informacje
o maksymalnej liczbie uzytkownikdéw/ odwiedzajgcych, mogacych jednoczesnie przebywaé w
Bibliotece oraz o zasadach ruchu w Bibliotece.

Osoby potrzebujace skorzystaé z windy w Bibliotece Gtéwnej majg umozliwiony dostep do
podjazdu na parterze JDK. Potrzebe nalezy zasygnalizowaé uzywajagc dzwonka
zamontowanego przy drzwiach wewnetrznych prowadzacych do podjazdu dla oséb
niepetnosprawnych.

Zwroty i wypozyczenia zbiorow odbywajg sie bezposrednio we wtasciwych agendach —
Wypozyczalnia dla Dorostych, Oddziat dla Dzieci i Miodziezy, Czytelnia Gtowna, filie
biblioteczne, przy zachowaniu szczegdlnej ostroznosci.

Zwracane zbiory sg poddawane 3-dniowej kwarantannie. Zasady kwarantanny zbiorow
okresla procedura wewnetrzna.

Wypozyczenia zbioréw w Wypozyczalni dla Dorostych, w Oddziale dla Dzieci i Mtodziezy oraz
w filiach bibliotecznych odbywajg sie w trybie wolnego dostepu do pétek, z zachowaniem
obowigzkowej dezynfekcji rak lub koniecznosci uzycia rekawiczek jednorazowych, oraz z
obowigzkiem zakrywania ust i nosa.



8. Preferowane sg zamdwienia dokonane poprzez konto czytelnika w systemie SOWA lub
ztozone telefonicznie.

9. Czytelnik moze jednorazowo pozyczy¢ 8 ksigzek i 5 zbioréw specjalnych na okres 30 dni.

10. Istnieje mozliwos¢ prolongaty wypozyczonych zbioréw o 30 dni.

11. Istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia zbioréw przez osobe upowazniong. W przypadku braku
posiadania aktualnych upowaznien, czytelnik zgtasza telefonicznie cheé¢ upowaznienia innej
osoby do dysponowania jego kartg, podajac imie i nazwisko, PESEL tej osoby. Upowaznienie
nalezy odnotowac na koncie czytelnika z adnotacja: zgtoszenie telefoniczne.

12. Od 6 lipca 2020 r. zostaje przywrécony system naliczania kar regulaminowych na zasadach
obowigzujgcych przed epidemis.

IV. Pozostate postanowienia dotyczace ustug MBP w Jasle dla czytelnikéw:

1. Zostaje przywrdocona mozliwos¢ skorzystania na miejscu, ograniczona do niezbednego
minimum, ze zbioréw Czytelni Gtdwnej. W Czytelni jednoczesnie mogg przebywac 3 osoby (2
osoby przy stanowiskach czytelniczych i 1 osoba przy stanowisku komputerowym). Na
zewnatrz mozna wypozyczy¢ jednorazowo do 4 wolumindéw i 5 czasopism (z wyjgtkiem
dziennikdw), na okres podany przez bibliotekarza. Zbiory z Czytelni Regionalnej i Dokumenty
Zycia Spotecznego nie podlegajg wypozyczaniu na zewnatrz, ale sg udostepniane w Czytelni
Gtéwnej.

2. W Czytelni Gtéwnej oraz w filiach bibliotecznych zostaje uruchomiona mozliwos¢ skorzystania
z drukarki, skanera, ksero, oraz niezbednego skorzystania ze stanowiska komputerowego.
Wydruki, skany i ksero obstuguje bibliotekarz. Dodatkowo istnieje mozliwos¢ skorzystania ze
stanowiska komputerowego w Wypozyczalni dla Dorostych oraz w Oddziale dla Dzieci i
Mtodziezy. Limit czasu korzystania ze stanowiska komputerowego wynosi 15 minut. Nie
udostepnia sie komputera do celdw rozrywkowych, nie ma mozliwosci skorzystania ze
stuchawek.

3. 0Od czasu obowigzywania 2 etapu procedury powrotu, Biblioteka wznawia przyjmowanie
daréw do ksiegozbioru. Dary podlegajg kwarantannie.

4. Potki bookcrossingowe zostajg otwarte. Czytelnicy mogg zabierac ksigzki z potek po uprzednim
zdezynfekowaniu rak, natomiast nie nalezy przynosié¢ ksigzek do oddania bezposrednio na
potki bookcrossingowe, tylko przekazywac je dyzurujgcym bibliotekarzom.

V. Uczestnictwo w wydarzeniach organizowanych przez MBP w Jasle

1. Decyzje o zakresie i szczegdétowych zasadach organizacji wydarzen w Bibliotece podejmuje
Dyrektor po uzyskaniu zgody Organizatora majgc na uwadze wytyczne Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, Biblioteki Narodowej, oraz Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

2. Liczba uczestnikéw, ktérzy mogg by¢ przyjeci na dane wydarzenie, jest okreslona na podstawie
biezgcych wytycznych zawartych w ogdlnych przepisach prawa i uzalezniona jest od wielkosci sali. W
uzasadnionych przypadkach mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci — nie wiecej niz o 2.

4. Minimalna przestrzen do zajeé dla uczestnikdéw zaje¢ w sali nie moze byé mniejsza niz 4 m? na 1
uczestnika i kazdego prowadzacego.



5. W celu maksymalnego zwiekszenia bezpieczenstwa uczestnikow, w sali zostang wyznaczone
przestrzenie, na ktérych bedg przebywad uczestnicy.

6. Rodzice oraz petnoletni uczestnicy zajeé i wydarzen zobowigzani sg do zapoznania sie z procedurami
opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i
choroby COVID-19 w MBP w Jasle i podpisujg oswiadczenia okreslone w Zafqczniku nr 1 lub
Zatgczniku nr 2.

VI. Zasady uczestnictwa w wydarzeniach organizowanych przez MBP w Jasle:

1. W wydarzeniach mogg bra¢ udziat osoby (dorosli/dzieci), ktore:
- nie zamieszkiwaty z osobg przebywajacg w kwarantannie,
- nie miaty kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie w okresie 14 dni przed rozpoczeciem
zajet,
- nie maja objawoéw infekcji oraz objawdw sugerujgcych chorobe zakazna.

Rodzice lub opiekunowie odprowadzajgcy dziecko na wydarzenie nie mogg mie¢ objawdw infekcji
lub choroby zakaznej, nie zamieszkiwali z osobg przebywajacg w kwarantannie i nie mieli kontaktu z
osobg podejrzang o zakazenie w okresie 14 dni przed rozpoczeciem zajeé.

2. Uczestnicy wydarzen i rodzice lub opiekunowie prawni dzieci uczestniczacych w wydarzeniach
zobowigzuja sie do:

- zaopatrzenia siebie/dzieci w indywidualne ostony nosa i ust (maseczki, przytbice)

- niezwtocznego odbioru dziecka po zakonczeniu zajec¢ oraz w przypadku wystgpienia u
dziecka niepokojacych objawdw choroby (podwyzszona temperatura, kaszel, katar,
dusznosci)

- przekazania dziecku numeru telefonu pozwalajgcego na szybki kontakt organizatoréw z
rodzicem lub opiekunem.

3. Uczestnicy wydarzen (osoby doroste/dzieci) zobowigzani sg do przestrzegania zasady
utrzymywania dystansu - co najmniej 2 metry odstepu oraz przestrzegania zasad higieny i obowigzku
dezynfekcji rak.

4. Uczestnicy wydarzen oraz rodzice dzieci uczestniczagcych w wydarzeniach wyrazajg zgode na
pomiar temperatury ciata / temperatury ciata dziecka termometrem bezdotykowym.

5. MBP w Jasle nie bierze odpowiedzialnosci za osoby przebywajgce poza wyznaczonym terenem
wydarzenia (w przypadku wydarzen na wolnym powietrzu).

6. Wydarzenia bedg sie odbywaty zgodnie z przygotowanym programem, ktéry zostanie
udostepniony na stronie internetowej organizatora.

VII. Srodki ochrony i zasady bezpieczeristwa:

1. W celu zapewnienia maksymalnego bezpieczenstwa w okresie procedury powrotu
pracodawca zapewnia S$rodki ochrony oraz system utrzymania czystosci i dezynfekcji
pomieszczen, szczegdtowo opisany w wewnetrznej procedurze powrotu.

2. Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania zalecanych zasad bezpieczerstwa
pracy, szczegétowo opisanych w wewnetrznej procedurze powrotu.



3. Wszyscy pracownicy, a w szczegélnosci kierownicy Dziatdow i Filii majg obowigzek
dokonywania analizy dziatan i zgtaszania propozycji usprawnien procesu koordynatorowi
zespotu ds. powrotu — Zastepcy Dyrektora. Uwagi i propozycje nalezy zgtasza¢ na adres
zastepca@mbp.jaslo.pl, wpisujgc w temacie wiadomosci ,,Powroét”.

VIII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u pracownika MBP w Jasle:

1. Pracownicy Biblioteki w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca sie biezgce Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze

obowigzujgcych przepiséw prawa.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢
go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to
niemozliwe, pracownik powinien oczekiwac na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy wstrzymad
przyjmowanie uzytkownikéw, powiadomic¢ wtasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

4. Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi, oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje sie stosowanie sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek.

6. W przypadku koniecznosci tymczasowego pozostania pracownika na terenie placéwki do
momentu mozliwego opuszczenia budynku, wyznacza sie miejsce izolacji:

- Biblioteka Gtéwna - Strefa Innowacji
- filie biblioteczne - zaplecze filii.

IX. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u uzytkownika Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Jasle:

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu. Powinna
zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego
celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem wiasnym lub
powiadomienie 999 albo 112.

2. Incydent nalezy zgtosi¢ do dyrekcji MBP w Jasle oraz administratora obiektu, co umozliwi
obstudze ustalenie obszaru, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie
rutynowego sprzgtania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).


https://www.gov.pl/web/koronawirus/
https://www.gov.pl/web/koronawirus/

3. Nalezy ustalic liste pracownikéw oraz uzytkownikow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktorych przebywat zarazony uzytkownik, i nalezy
stosowaé sie do wytycznych Gtédwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych sie do osdb, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

4. Nalezy zastosowac sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

5. Dziecko uczestniczagce w wydarzeniu organizowanym przez MBP w Jasle, u ktérego
stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczke) zostaje
bezzwtocznie odizolowane, zostaje pod opiekg pracownika, ktéry zawiadamia telefonicznie
dyrektora oraz rodzicow o zaistniatej sytuacji. Dyrektor instytucji informuje odpowiednie
stuzby i wdraza stosowne procedury bezpieczenstwa wskazane w szczegélnosci w pkt. 2, 3, 4.

6. Dorosty uczestnik wydarzenia, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem
(dusznosci, kaszel, goraczke) zostaje bezzwtocznie odizolowany i o zaistniatej sytuacji
zawiadamia sie Dyrektora instytucji, ktdry wdraza stosowne procedury bezpieczenstwa,
wskazane w szczegélnosci w pkt 2, 3, 4.

7. W przypadku koniecznosci tymczasowego pozostania uzytkownika Biblioteki/uczestnika
wydarzenia na terenie placéwki do momentu mozliwego opuszczenia budynku, wyznacza sie
miejsce izolacji:

- Biblioteka Gtéwna - Strefa Innowacji
- filie biblioteczne - zaplecze filii.

X. Postanowienia koncowe

1. Procedura bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedura obowigzuje do odwotania.

3. Wszyscy, ktérych procedura dotyczy obowigzani sg do bezwzglednego jej przestrzegania
i stosowania.

4. Procedura moze ulec aktualizacji.



